Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2016
Dyrektora Muzeum Migjskiego

»Dom Gerharta Hauptmanna”

z dnia 29 stycznia 2016

Instrukcja konwojowa

Postanowienia ogdlne

1. Konwoje zewnetrzne realizowane na rzecz muzeum przeprowadzane sg przez
koncesjonowanego przedsiebiorce swiadczgcego ustugi w zakresie ochrony oséb i mienia
na podstawie odrebnej umowy cywilnoprawnej, zgodnie z rozporzgdzeniem MKiDN z dnia
2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow muzeum przed pozarem, kradziezg i
innym niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. 2014 poz. 1240).

2. Zabezpieczeniu przez stuzbe konwojowg podlegaja:

e  zbiory muzealne,
e inne materiaty lub dokumenty uznane przez dyrektora muzeum za szczegdlnie wazne.

3. Skiad osobowy i liczbowy konwoju oraz jego uzbrojenie, wyposazenie i zadania okresla
kierownictwo koncesjonowanego podmiotu swiadczgcego ustuge konwojowg w zaleznosci
od:

a) charakteru konwojowanego mienia (rodzaj, ilos¢, wartosc¢);
b) rodzaju i ilosci srodkéw transportu oraz ich zabezpieczenia technicznego;
c) stopnia zagrozenia trasy przejazdu.

4. Decyzje o konieczno$ci konwojowania podejmuje w formie pisemnej dyrektor muzeum.
Dyrektor okresla:

a) przedmiot konwojowania (rodzaj, ilo$¢, wartosé);
b) trase konwoju;

¢) miejsce docelowe i czas trwania konwoju;

d) rodzaj pojazdu;

e) wyznacza kuriera muzealnego.

5. Organizacje i wykonanie dyrektor powierza koncesjonowanemu przedsigbiorcy.

6. W przypadku uméw diugoterminowych (statych) strony umowy okreslg wzér zgtoszenia
konwoju zawierajgcy miedzy innymi dane okreslone w pkt. 4. niniejszej instrukciji.

Organizacja konwoju

Za organizacje konwoju odpowiada przedsiebiorca swiadczacy ustuge konwojowa.
Organizacja konwoju powinna by¢ zgodna z przepisami, o ktérych mowa w pkt 1.1.
niniejszej instrukcji oraz z obowigzujgcg w podmiocie gospodarczym swiadczacym ustugi
instrukcjg konwojowa.

W konwoju uczestniczy wyznaczony pracownik muzeum, ktory w zakresie czynnosci
zwigzanych z bezpieczenstwem transportu podlega dowddcy konwoju. Pracownik muzeum
jest odpowiedzialny za formalne pobranie, zatadunek, roztadunek i zdanie konwojowanego
mienia.

Przedsiebiorca $wiadczacy ustuge konwojowg przekazuje do muzeum informacje o
identyfikacji konwojentéw, liste zawierajgcg informacje o dowddcy konwoju i konwojentach
(dane personalne, numery licencji, dane o samochodach ochrony, przy uzyciu ktérych ustuga
bedzie wykonywana oraz sposéb tgcznosci z transportem — np. numer telefonu
komodrkowego).

Zgtoszenie konwoju przekazywane jest w formie pisemne;.

Kazda zmiana danych zawartych w zgtoszeniu moze by¢ podana telefonicznie na podstawie
uzgodnionego hasta.
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Obowiazki kierowcy samochodu transportowego

Przygotowa¢ pod wzgledem technicznym pojazd do drogi.

Zaopatrzy¢ pojazd w niezbedng ilos¢ paliwa.

Bra¢ udziat w instruktazu przed rozpoczeciem konwoju.

Wykonywaé polecenia dowddcy konwoju.

W przypadku podejrzenia, ze konwdj jest $ledzony, bezzwiocznie powiadomi¢ o tym
dowddce konwoju.

Przestrzegaé przepiséw prawa o ruchu drogowym obowigzujgcych na danym odcinku drogi.
W transporcie zbiorow muzealnych przestrzegaé ustalen okreslonych przez kuriera
muzealnego dotyczgcych bezpiecznego przewozu zbiorow.

Nie zmienia¢ samowolnie trasy.

W przypadku bezposredniego zagrozenia wigczy¢ urzgdzenia alarmowe.

. W przypadku pozaru podjaé akcje ratowniczo-gasnicza.

Obowiazki kuriera muzealnego

Uczestniczy¢ przy zatadunku i roztadunku oraz innych czynnosciach, jak np. pakowanie,
przeglad konserwatorski, odprawa celna, instruktaz przed rozpoczeciem konwoju.

Pobra¢ i zda¢ transportowane zbiory zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wynikajgcym z
ustawy o muzeach.

Powiadomi¢ dowddce konwoju o wymogach konserwatorskich co do bezpiecznego
przewozu zbiorow.

Stosowac sie do polecen dowoddcy konwoju.

W przypadku napadu zajg¢ pozycje bezpieczng.

W przypadku pozaru podjaé czynnosci ratowniczo-gasnicze.

Uczestnikom konwoju nie wolno:

Udziela¢ informacji na temat konwoju osobom nieupowaznionym.

Dopuszczaé os6b nieupowaznionych do konwojowanego mienia lub miejsca jego zatadunku i
roztadunku.

Zabiera¢ do konwoju 0s6b i mienia nie zwigzanego z konwojem.

Zatrzymywac transport w miejscach i rejonach zabronionych.

Opuszczaé samowolnie miejsca petnienia stuzby.

Przyjmowac poczestunkdéw niewiadomego pochodzenia.

Prowadzi¢ rozméw i wykonywac¢ czynnos$ci absorbujgcych kierowce i konwojentdw.

Postanowienia koncowe

Osoby wchodzagce w sktad konwoju zajmujg miejsca wskazane przez dowddce konwoju.
Osoby biorgce udziat w transporcie obserwujg trase, zwracajgc uwage na moggce wystagpic¢
zagrozenia.

Zapoznanie z niniejszg instrukcjg pozostaje obowigzkiem komodrek organizacyjnych
Muzeum, oraz zainteresowanych pracownikéw koncesjonowanego podmiotu swiadczacego
ustuge konwojowg na rzecz muzeum.



