Zarzadzenie nr 4 /2016
Dyrektora Muzeum Miejskiego ,,Dom Gerharta Hauptmanna”

z dnia 7 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji eksponatow muzealnych w Muzeum
Miejskim ,,Dom Gerharta Hauptmanna”

Na podstawie §13 Statutu Muzeum Miejskiego ,,Dom Gerharta Hauptmanna” zarzadzam co
nastepuje:

§1

Przeprowadzenie w dniach 7- 20 grudnia 2016 roku w Muzeum Miejskim ,,Dom Gerharta
Hauptmanna” inwentaryzacji eksponatow muzealnych w formie spisu z natury przy uzyciu
arkuszy spisowych.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje w skladzie:

1. Grzegorz Gatuszka —Przewodniczacy Komisji
2. Ewa Rzempata - Cztonek Komisji

przy udziale i obecnos$ci Lukasza Kwietnickiego — Asystenta w Dziale Muzealnym
§3

Jako zakres inwentaryzacji okreslam, ze inwentaryzacja obejmowaé bedzie muzealia wpisane
do ksiegi inwentarzowej i do ksiggi materiatdw pomocniczych.

§4

Zarzadzam harmonogram inwentaryzacji stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia

§5

Jako pola spisowe przyjmuje si¢ pomieszczenia ujete w zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.



§6

Cztonkowie Komisji zostajg poinformowani przez Dyrektora w formie pouczenia
o prawidtowym przeprowadzeniu inwentaryzacji.

§7

1. W celu przeprowadzenia spisu z natury Dyrektor wyda Przewodniczacemu zespotu
spisowego zgodnie z harmonogramem postemplowane i ponumerowane arkusze
spisowe w ilosci 25 szt., przy czym muzealia wpisane do ksi¢gi inwentarzowej i do
ksiggi materialow pomocniczych nalezy spisa¢ na osobnych arkuszach.

2. W koniecznos$ci Przewodniczacy zwraca si¢ do Dyrektora z prosba o wydanie kolejnych
kart spisowych.

§8

Powotana Komisja zobowigzana jest do przedstawienia Dyrektorowi protokotu z
inwentaryzacji w terminie do dnia 20.12.2016r.

§9

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Julita Izabela Zaprucka
Dyrektor Muzeum Miejskiego

,Dom Gerharta Hauptmanna”



