Zarzadzenie nr 4/2018
Dyrektora Muzeum Miejskiego ,,Dom Gerharta Hauptmanna” w Jeleniej Gérze

z dnia 23 kwietnia 2018 roku

w sprawie pieczeci uzywanych w samorzadowej instytucji kultury Muzeum Miejskiego ,,Dom Gerharta

Hauptmanna” w Jeleniej Gérze

Na podstawie § 13 ust 2 pkt 1 i 3 Statutu Muzeum Miejskiego ,Dom Gerharta Hauptmanna” zarzadzam
przeprowadzenie ewidencji wszystkich pieczeci uzywanych w placdwce .
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Rodzaj ewidencji — spis z okazania

Metoda przeprowadzenia ewidencji — spis zgodnie z okazaniem

Ewidencjg nalezy obja¢ wszystkie pieczecie uzywane wedtug stanu na dzien 23. kwietnia 2018r.
Termin przeprowadzenia ewidencji od 23. kwietnia do 27. kwietnia 2018r.

Spis ewidencyjny przeprowadzit zespét w sktadzie:

- tukasz Kwietnicki

- Agata Wis

- Matgorzata Tracz

Osoby powotanie do zespotu zobowigzane sg do rzetelnego i prawidtowego przeprowadzenia spisu pieczeci,
uzywanych w placowce zgodnie z przeznaczeniem.
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Zespot okresli osoby odpowiedzialne za uzywanie pieczeci w placowce.

W toku prac zespdt dokona trwatej identyfikacji pieczeci poprzez ich odcisniecie na papierze.
W uktadzie tabelarycznym wedtug segmentu:

-p

- tres¢ pieczeci

- osoba/y uzytkujgce

- uwagi

Ewidencje nalezy sporzadzi¢ w dwadch egzemplarzach, z ktérych jeden dotgczony zostanie do
Regulaminu Organizacyjnego placéwki a drugi do protokotu przekazania obowigzkéw dyrektora
placowki pomiedzy dotychczasowym p.o. dyrektora a nowym dyrektorem.

Zespot przedfozy wykaz pieczeci uniewaznionych i dokona ich fizycznego zniszczenia z ktérego
sporzadzi protokat.

Janusz Skowronski
Dyrektor Muzeum Miejskiego

,,Dom Gerharta Hauptmanna”



